ODEVZDANI KVALIFIKACNICH PRACI
ZAKLADNI INFORMACE:

1.

Podle aktualné platné smérnice rektora k zavére¢nym
pracim dostupné na adrese https://www.utb.cz/
univerzita/uredni-deska/vnitrni-normy-a-predpisy/
smernice-rektora maji studenti povinnost
odevzdavat plné texty kvalifikacnich (bakalarskych,
diplomovych, disertacnich a rigor6znich) praci

ve formatu PDF/A (standard PDF/A-1b).

Dlvodem je snaha o snizeni poctu tisknutych kopii
pfi zachovani Citelnosti praci v dlouhodobém
horizontu.

UlozZeni plného textu ve formatu PDF/A neni narocné.

Pokud si nevite rady, zeptejte se pracovnikl knihovny.

Poradime také na e-mailu knihovna@utb.cz
Volat ndm muzete na cislo 576 038 130
Napiste nam na facebook.com/knihovnautb

CHCI
PREVEST
KVALIFIKACNI
PRACI DO
PDF/A



MICROSOFT WORD (Windows)

V hlavni nabidce MS Word zvolte Soubor a nasledné,
moznost Exportovat.

.V nabidce vyberte tlacitko Vytvorit soubor PDF/XPS.
Otevre se nova nabidka, kde mlzete upravit/zménit
nazev souboru ¢i adresar, do kterého chcete ukladat.
. Dulezita je ovSsem volba Moznosti.

. Vnabidce naleznete ¢ast Moznosti PDF, kde
zaSkrtnete polozku Kompatibilni s normou ISO
19005-1 (PDF/A).

. Tlac¢itkem OK potvrdite svou volbu a nasledné
mUzZete soubor publikovat jako PDF/A.

Exportovat

Vytvofit dokument PDF/XPS

Zachovi rozlozen, formétovani, pisma a obrazky.

[ Vytvofit dokument PDF/XPS
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2.

MICROSOFT WORD (macOS)

Aplikace Microsoft Office pro macOS neumi vytvaret
soubory ve formatu PDF/A. Je proto nutné provést
export dokumentu do PDF a tento soubor nasledné
prevést do PDF/A.

Prevod pomoci aplikace Nahled: Otevrit PDF
dokument v aplikaci Nahled a zvolit moznost
Soubor - Exportovat. V nabidce typu formatu vybrat
PDF a zaskrtnout polozku PDF/A.

V nabidce vyberte tlacitko Vytvorit soubor PDF/XPS.
Prevod pomoci aplikace Adobe Acrobat Pro: Otevfit
PDF dokument v aplikaci Adobe Acrobat Pro a zvolit
moznost Soubor - UloZit jako. V nabidce typu
formatu vybrat PDF/A. Pomoci tlacitka
Moznosti/Nastaveni zobrazit nabidku a zaskrtnout
polozku Ulozit jako PDF/A-1b.

LIBREOFFICE WRITER (Windows, Linux, macOS)
V programu LibreOffice Writer zvolte moZnost
Soubor - Exportovat jako - Exportovat do PDF

a v nastaveni zaskrtnéte Archivni PDF - PDF/A-1b.

LATEX

Sablona pfipravena pro LaTeX uz export pomoci
standardu PDF/A-1b obsahuje



