KLICOVA SLOVA K DP — KNIHOVNA UTB
Studijni pomdcka pro informacni vychovu

POMOC PRI TVORBE KLIEOVYCH SLOV:

KLICOVA SLOVA MAII:

- postihnout to nejdlleZitéjsi z textu

- odpovidat skute¢cnému obsahu prace

- odpovidat teoretické i praktické ¢asti

- jsou soucast abstraktu nebo anotace
Neméla by se zde opakovat slova pouZitd jiz v ndazvu
prace

Pomoci klicovych slov a nazvu prace je Vase prace
vyhledavana; pokud pouzivate stale stejné vyrazy,
$ance na vyhledani prace se snizuje

Hesla, souslovi, fraze, které vystizné charakterizuji
obsah prace.

Hesla nejlépe usporadejte hierarchicky

(ptip. abecedné)

Ceskad republika, politické strany, pravice, pravicovy
extremismus, socidlni aspekty, politologie

STOP slova

stop sloviim (spojky, predlozky, zajmena, slovesa)
a sloviim, ktera nejsou klicova pro vase téma.
Zaméfte se na podstatna jména.

Dobfre zvaite

pravopisné varianty, slovni tvary, nadfazené

a podrazené pojmy, pro Ceska klicova slova je vhodné
pouzivat Ceské ekvivalenty

Vyuzijte slovnik synonym nebo slovnik cizich slov

Pro tvorbu klicovych slov muUZete pouZit tezaurus
(slovnik) daného védniho oboru nebo odvétvi.
V tezauru najdete nadfazené a podiazené terminy,
véetné ekvivalentnich pojm.

e Pedagogicky slovnik

e Eurovoc — evropsky tezaurus pro pravo a legislativu

e Biomedicinska predmétova hesla
e Medidlni slovnik
e Ekonomicka JEL klasifikace

e Univerzalni tématicka hesla NK CR

Pozn. Tezaurus je odborny terminologicky Fizeny
slovnik, ktery zachycuje aktudlini terminologii urcitého
oboru formou hesel vietné nejriiznéjsi vztahlG a
souvislosti mezi hesly - synonymni vyrazy, pfibuznost,
nadrazenost, podrazenost urcitych termind
navzdjem... .

NA CO SI DAT POZOR (PAR PRAVIDEL)

Jak psat:

- Kli¢ova slova mimo nazvi se pisi malym pismenem,
véetné anglickych termind

- Uvozovky nevyuZivdme

- U nazvl respektujeme pravopis daného jazyka (Aj-
vSechny pismena v nazvu spolecnosti velkym
pismenem)

- Klicova slova jsou v jazyce dané prace + anglicky
ekvivalent

Budvar, Ceské pivo

Mag, roman, John Fowles

zahradni architektura, garden architecture
zakysané mlécné vyrobky, soured milk products
,Détské centrum Zlin“ Détské centrum Zlin
,,Hnuti Brontosaurus” Hnuti Brontosaurus

- Tvary dataci (pozor na interpunkce, mezery)
11. zari 2011 (Cislovka, tecka, mezera, rok)

13. stoleti - 13th century

18. a 19. stoleti — 18th and 19th century
1918-1939

221 -207 pf.n.l. 221-207 B.C.

50. léta 20. stoleti 1951-1960

(tvar shodny pro ¢estinu i anglictinu)

- Dbat na spisovné vyrazy

abstinencni pFiznaky — abstéak, panelak — panelovy
dim

- Dodrzovat pfirozeny slovosled
prevention mechanicals systems /mechanical
prevention systems

7 wvrs

- MnoZné vs jednotné ¢islo
pocitatelna podst. jména se uvadéji v mnozném Cisle
abstraktni pojmy, abstraktni podstatnd jména a
nazvy védnich obord se uvadéji v jednotném Ccisle

- cizojazy€né vyrazy je mozné poufzit,
neexistuje-li adekvatni prekladovy vyraz,
je-li termin bézné pouzivan v daném védnim oboru

Jak nepsat

- Nesklonovat, vie 1.pad

prace je o Alzheimerové chorobé,

ale klic. slovo je Alzheimerova choroba

rozklad aminokyselin, ale kli¢. slovo aminokyselin


http://www.slovnik-synonym.cz/
http://www.synonyma-online.cz/
http://slovnik-cizich-slov.abz.cz/
http://katalog.npmk.cz/thesaurus
http://eurovoc.europa.eu/drupal/?q=cs/navigation&cl=en
http://eurovoc.europa.eu/drupal/?q=cs/navigation&cl=en
http://www.medvik.cz/bmc/subject.do
http://www.medvik.cz/bmc/subject.do
https://www.mediaguru.cz/medialni-slovnik/
https://www.aeaweb.org/jel/guide/jel.php
http://aleph22.nkp.cz/F/?func=file&file_name=find-b&local_base=aut
http://aleph22.nkp.cz/F/?func=file&file_name=find-b&local_base=aut

- Nedavat znaky pied a v priibéhu slova
(pomlcky, dvojtecky, uvozovky, pomlicky)

- family : akustika inter-personalni
- Neuvadét anglické ¢leny a/the /an
- Neprekladat nazvy

Pozor na:

preklepy: andrakogika

koncovky: konkrucencni vyhod_

zamény pismen: anglicka slova (a-e) Dalton school
/Delton school

zkomoleniny: parboiled ryze

tvary slov s moznymi s/z: kasuistika/kazuistika

CO NENI KLiICOVE sLovo

zkratky bez kontextu: a.s., 0.p.s., 0.s., atd.,
samostatné Cislovky: 08 (HS08), 16 (16 let)
vagni slova bez dalSiho vyznamu:

zastanci, absolventi, analyza, zavésovani, zapnuti
pocitace, karty, mala firma, principy, design

celé véty

a trace as well as foot- and fingerprints crime scene ie
scene-of-crime a criminal Crime Inspector ie Cl
Technician

Adaptace rodiny na narozeni ditéte s postizenim
agricultural policy before and entreé Czech republic
into Europan union

zaloZeni spolecnosti na zdkladé Zivnostenského
opravnéni

Pozor ale na souslovi, ktera po rozdéleni nedavaji
smysl, nebo smysl méni:

obecné prospésné prace, marketingova komunikace,
zahradni architektura,

personalni management, ¢isténi odpadnich vod

Konkretizujte nejasné terminy, spojenim ke konkrétni
firmé je prace vyhledatelna prace
finan¢ni analyza + nazev firmy

Pokud uvadite konkrétni termin, uz neni nutné uvadét
obecné klicové slovo
persondlni management, management

VELKE TEMA - ZKRATKY:

Pouzijte jako zkratky terminy, které jsou zauzivané a
které jednoduse a jednoznacné také vyhledate
ADHD, CEDOK, SWOT analyza, H20

Zkratky, které nejsou obvyklé, mohou mit vice
vyznamt, rozepisujte!

AC assesment centre/apostolska cirkev

AAT animal asissisted therapy/ association of
accountin technicians

ABSTRAKT

Abstrakt je struéné predstavuje obsah textu. Ma
vysvétlujici funkci.

Abstrakt musi obsahovat kvalitativni posun, ktery
autor zaznamenal v pribéhu zpracovani prace, musi
charakterizovat pfidanou hodnotu vytvofenou
autorem, popf. definovat svoji originalitu. Nebo uvést
co prace pfinasi nového.

Konkrétné definuje:

e Cile prace a zplsob dosazeni cill (jak se jich
dosahne)

e VymezenifesSené oblasti (konkrétni predmét
feseny v praci)

e Hlavni metodické postupy (pouZité metody)

e Hlavni vysledky

e Pfinos prace (zavéry)

UzZ abstrakt by mél obsahovat minimalné 5 az 10
klicovych slov, tj. nejdllezitéjsich pojmu vystihujicich
danou kvalifikaéni praci.

JESTE NA ZAVER...

Odevzdej -

- kontrola shody s jinymi pracemi
- spolupracuje s Theses (pokryvd i VS prace)
- vloZeni souboru v doc., odpovéd na email

Theses -

- vyhledavani v bakalarskych a diplomovych pracich

- odkazy i na plny text, posudky, anotace, klicova
slova odkazy na podobné prace

- spolupracuje 35 vysokymi $kolami v CR

- stazitelné, seznam literatury, pojeti tématu apod.
=> citovat!

DSpace pracez UTB

- soucast Theses, anti plagiatorsky systém

- vyhledavanii podle fakult

- dostupnost k plnym texttim z domu nebo ze
sité (moZno poutzit vzdaleny pristup

Citace podle normy I1SO 690

Kurz na citace
Citace online

Univerzita Tomase Bati ve Zliné

-\va Knihovna


http://odevzdej.cz/
http://www.theses.cz/
http://dspace.knihovna.utb.cz/
http://iva.k.utb.cz/?page_id=1818
http://iva.k.utb.cz/?page_id=34
http://www.citace.com/

